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1 Start

Das Modul Dashboard ist ein Startmodul, dass es Benutzer und Administratoren
ermoglicht, Startseiten zu erstellen. Dashboard ermoglicht das Verlinken auf Sei-
ten in anderen Modulen oder auf andere Boards. Dabei ist Dashboard im Aufbau
und in der Darstellung flexibel. Zusatzlich kdnnen weitere Widgets und externe
Inhalte eingebunden werden, zum Beispiel aus Twitter und Youtube.
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Campaign Planning & Execution Performance & Optimization
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Content Creation & Distribution Content Stats Content Usage.

Flr neue Benutzer empfohlen

Falls Sie das Modul Dashboard noch nicht kennen, empfehlen wir lhnen, sich
zunachst mit den folgenden Themen vertraut zu machen:

e Board anlegen auf Seite35

o Widget hinzufiigen auf Seite45

Fur erfahrene Benutzer in einer neuen Version

Falls Sie ein erfahrener Benutzer sind und einen Uberblick tiber die neuen Funk-
tionen in der aktuellen Version 7.0 haben mochten, beachten Sie den Abschnitt
Neu und gedindert auf der gegenliberliegenden Seite.
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1.1 Neu und geandert

Beachten Sie, dass im Modul Dashboard in der Version 7.0 keine
neuen Funktionen eingefihrt wurden.

© BrandMaker GmbH 2021 | 7



1 Start

1.2 Zielgruppe

Dieses Handbuch richtet sich an Benutzer, die das Modul Dashboard einsetzen,
um Boards als Startseiten zu verwenden, anzulegen und zu bearbeiten. Admi-
nistratoren erfahren, mit welchen Rechten lhre Benutzer welche Maoglichkeiten
im Modul haben.

O Hinweis: Uber ein Rechte- und Rollenkonzept kann in der BrandMaker
Marketing Efficiency Cloud festgelegt werden, welche Funktionen ein
Benutzer ausfiihren darf. Ein Benutzer wird mit einer Rolle verknipft.
Einer Rolle werden Rechte zugewiesen. Das Rechte- und Rollenkonzept
wird kundenindividuell umgesetzt. Kénnen Sie Funktionen oder Bereiche,
die in diesem Handbuch beschrieben sind, nicht aufrufen, fehlen Ihnen
unter Umstanden die hierflir bendtigten Rechte. Wenden Sie sich bei Fra-
gen an lhren Systemadministrator.
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1.3 Schreibkonventionen

{ Hinweise erscheinen in einer dunkelgrauen Box. }

[ Warnungen erscheinen in einer rot umrahmten Textbox. }

Klickpfade sind durch > Klicken Sie hier > und danach hier gekennzeichnet.
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1 Start

1.4 Weiterfihrende Dokumentationen

Auf dieser Seite erreichen Sie Dokumentationen mit weiterfihrenden Infor-
mationen:

e Administration Handbuch

o Grundanleitung flr Benutzer

e Media Pool Benutzerhandbuch
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2 Grundlagen

Dieses Kapitel gibt Ihnen grundlegende Informationen tber das Modul
Dashboard.

Boards

Das Modul Dashboard besteht aus Boards. Wenn Sie das Modul erreichen, kon-
nen Sie offentliche und geteilte Boards sehen. Sie wahlen ein Board in der Aus-
wabhlliste oben rechts:

Die Auswahlliste kann in bis zu drei Bereiche unterteilt sein:

o Administratorenboards: Diese Boards sind von Administratoren erstellt, fir
eine bestimmte Benutzer freigegeben und kdnnen nur durch Admi-
nistratoren gedandert werden.

o Meine Boards: Diesen Bereich sehen Sie, wenn Sie mindestens ein eigenes
Board erstellt haben. Ob Sie eigene Boards erstellen kénnen, erkennen Sie
daran, dass in der Auswahlliste oben Board anlegen eingeblendet wird.

o Veroffentlichte Boards: Diesen Bereich sehen Sie, wenn mindestens ein
anderer Benutzer ein eigenes Board erstellt und mit lhnen geteilt oder fir
alle Benutzer veroffentlicht hat.

Ob Sie zusatzlich eigene Boards teilen oder veroffentlichen konnen, hangt von
Ilhrer Berechtigung ab.

Raster

Wenn Sie ein Board bearbeiten, wird die Seite in einem Raster angezeigt.

AN N

Das Raster unterteilt die Seite horizontal in 12 Segmente. Vertikal kann die Seite
beliebig lang werden. Das Raster bestimmt, in welcher GréRe und auf welcher
Position ein Element der Seite angezeigt werden. Die Elemente werden als
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sogenannte Widgets eingefligt. Beachten Sie, dass sich das Raster dynamisch ver-
halt: Wenn das Browser-Fenster verkleinert oder vergroBert wird oder die Sei-
tenleiste eingeblendet wird, wird die horizontale Einteilung angepasst, so dass
die Einteilung in 12 Segmente erhalten bleibt.

Widgets

Widgets sind Elemente, die Sie auf einem Board einfligen konnen. Folgende Wid-
gets sind verfugbar:

o Karussell: Mit dem Karussell-Widget kbnnen mehrere Bilder wie in einem
Slider dargestellt werden.

e Link: Mit dem Link-Widget kann ein Board auf andere Seiten verweisen,
zum Beispiel auf andere Boards des Moduls oder andere Module, die ver-
linkbaren Inhalten anbieten, zum Beispiel Assets im Media Pool.

o Text: Das Text-Widget wird verwendet, um einfachen Text in das Board zu
integrieren, zum Beispiel um Widgets zu gruppieren. Texte des Widgets
konnen mehrsprachig eingebunden werden.

o Twitter: Mit dem Twitter-Widget kann der Benutzer dem Board ein Twitter-
Profil hinzufligen.

o Video: Mit diesem Widget bindet der Benutzer ein Video aus dem Media
Pool in das Board ein.

e YouTube: Mit dem YouTube-Widget integriert der Benutzer ein Youtube-
Video in das Board.

Eine ausfihrliche Beschreibung aller Widgets erhalten Sie unter Beschreibung
der Widgets auf Seitel7.
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2 Grundlagen

2.1 Aufbau

In diesem Abschnitt wird der Aufbau des Moduls Dashboard beschrieben.

Start im Dashboard

Wenn Sie das Modul zum ersten Mal aufrufen, sehen Sie oben links die Board-
liste. Wahlen Sie in der Liste das Board aus, das Sie sehen mochten.

BrandMaker

DA SHBOARD

Board wahlen

Sofern Sie berechtigt sind, Boards anzulegen, wird oben in der Liste der Button
Board anlegen angezeigt, siehe

Boards bearbeiten

Wenn Sie ein Boards bearbeiten kdnnen, wird im Modul rechts oben ein Zahnrad
angezeigt. Wenn Sie das Zahnrad klicken, wird ein Meni geoffnet. In dem Meni
konnen Sie zwischen den Funktionen ,

und wahlen.
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4
,-'1___ Brand Maker

Seitenleiste

Wenn Sie ein Board in den Bearbeitungsmodus gesetzt haben, kdnnen Sie die
Boardeinstellungen bearbeiten und Widgets hinzufliigen. Wenn Sie Widget hin-
zufiigen klicken, wird rechts die Liste der verfligbaren Widgets eingeblendet.

© BrandMaker GmbH 2021 | 15
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- X
-]
WIDGET HINZUFUGEMN
:: Karussell
i Link
o Twitter
12 Video

Klicken Sie das Pluszeichen, um ein Widget einfligen. Das Widget wird dabei auto-
matisch positioniert. Sie haben die Moéglichkeit, die Position auf dem Boards zu
andern.

Wenn Sie die Einstellungen eines Widgets bearbeiten, wird der zweite Reiter der
Seitenleiste angezeigt.
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2.2 Beschreibung der Widgets

Dieser Abschnitt erlautert lhnen die verfligharen Widgets.

Asset-Karussell

Mit dem Widget Asset-Karussell konnen mehrere Bilder in einem Slider dar-
gestellt werden.

° BrandMaker

DA SHEQARD

Planning Board -

Die Assets missen im Modul Media Pool angelegt sein. Die Assets werden im
Widget mit maximaler GréRe ohne WeiRraum und ohne Verzerrung angezeigt.

@ Hinweis

Sie kdnnen das Widget nur einsetzen, wenn lhre Rolle tGber die not-
wendigen Zugriffsrechte auf das Modul Media Pool verfiigt. Bei Benut-
zern ohne die erforderlichen Zugriffsrechte wird ein Hinweis angezeigt.

Einstellung Beschreibung

Wenn Sie die Checkbox aktivieren, kdnnen Benutzer die Bilder des

Vollbild-Button
Karussell im Vollbild aufrufen. Dann wird im Widget auf den Bildern

anzeigen .
angezeigt.

© BrandMaker GmbH 2021 | 17



2 Grundlagen

Einstellung Beschreibung

Hinweis: Sie 6ffnen damit nur das Bild, auf dem Sie den Button
angeklickt haben. Sie kdnnen nicht das Karussell im Vollbildmodus

betrachten.

Wenn diese Checkbox deaktiviert ist, werden unten im Widget
Thumbnails Thumbnails aller Bilder angezeigt. Der Betrachter kann durch Ankli-

ausblenden cken der Thumbnails die Bilder direkt aufrufen.

Wenn die Checkbox aktiviert ist, werden keine Thumbnails angezeigt.

Wenn die Checkbox aktiviert ist, wird im Widget bei Mouse-over der
Detail-Button Button Zu den Assetdetails angezeigt.Ein Klick auf den Button ruft die

Detailansicht des Assets auf.

Link

Mit dem Link-Widget kann ein Board auf andere Seiten verweisen, zum Beispiel
auf andere Boards des Moduls oder andere Module, die verlinkbaren Inhalten
anbieten, zum Beispiel Assets im Modul Media Pool.

q_h
o BrandMaker

DASHEOARD

Planning Board ~

Click it!

Der Link wird durch ein Bild aus dem Modul Media Pool reprasentiert, aullerdem
muss ein beschreibender Linktext eingegeben werden (hier: Get that image!)
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Einstellungen Beschreibung Pflicht?

Tragen Sie den Link ein, der bei einem
Klick auf das Widget aufgerufen werden
Link soll. Wenn der Link mit dem Zeichen / Ja
beginnt, wird dies als interner Link inner-
halb des Systems interpretiert.
Tragen Sie einen Text ein, der zum Bild

Link-Text ) ] Ja
angezeigt wird.

) . Legen Sie fest, ob der Link-Text oben oder
Beschriftungsposition . . . —
unten am Bild angezeigt wird.
Legen Sie fest, ob der Link-Test iber das
Position zum Bild Bild gelegt wird oder aulRerhalb der Bild- —
grenzen angezeigt wird.
Legen Sie der Linktext transparent, dunkel

Beschriftungshintergrund ) ) —
oder hell hinterlegt wird.

. Legen Sie fest, ob der Linktext weil} oder
Beschriftungsfarbe ) ] —
schwarz angezeigt wird.
Legen Sie die GroRRe des Linktexts fest.
TextgrolRe Wahlen Sie dazu einen Eintrag aus der Aus-| —

wabhlliste.

Geben Sie zusatzlichen Text ein und Uber-
R setzen Sie den Text bei Bedarf. Der Text )
Zusatzlicher Text ] ) o .| Nein
wird unterhalb des Bilds angezeigt, im Bei-
spiel-Screenshot Click it!.
Bild Wadhlen Sie im Media Pool ein Bild, dass |
i a
den Link reprasentiert
Geben Sie eine Beschreibung des Bilds ein.
. ) Die Beschreibung dient vorallem der Infor- )
Bildbeschreibung ] ) . Nein
mation anderer Benutzer und wird nicht

im Board angezeigt.

Link-Karussell

© BrandMaker GmbH 2021 | 19



2 Grundlagen

Das Link-Karussell ermoglicht es mehrere Links in einem Karussell bereit-
zustellen. Jeder Link wird durch ein Bild repradsentiert; der Benutzer 6ffnet den
Link durch einen Klick auf das Bild. Die Auswahl der verschiedenen Links erfolgt
wie beim Asset-Karussell.

Die Einstellungen sind die gleichen wie beim Link-Widget.

To-Do-Liste

Das Widget To-Do-Liste zeigt Aufgaben und Jobs des Benutzers aus dem Job
Manager.

DA SHBOARD -

Mein Board

MNachste to-dos

Summer Campaign Assets
Upload of media

Product image
Lpload of media

lcons
Upload of media

ZEIGE ALLE

Der Benutzer legt fest, wie viele To-Dos angezeigt werden. Auerdem kénnen die
zugehérigen Datenblatter der Jobs geéffnet und bearbeitet werden. Uber Zeige
alle wird das Dashboard des ModulsJob Manager aufgerufen.

p
O Hinweis

Sie kénnen das Widget nur einsetzen, wenn lhre Rolle lber die not-
wendigen Zugriffsrechte auf das Modul Job Manager verfiigt. Bei Benut-

zern ohne die erforderlichen Zugriffsrechte wird ein Hinweis angezeigt.
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Einstellungen Beschreibung Pflicht?

S Legen Sie fest, wie viele Jobs und Aufgaben
Benachrichtigungsgrenze ) ) ) —
im Widget angezeigt werden.

Text

Das Text-Widget wird verwendet, um einfachen Text in das Board zu integrieren,
zum Beispiel um Widgets zu gruppieren. Texte des Widgets konnen mehrsprachig
eingebunden werden.

Direct access into your moedules

Plans Campaigns Reports

Einstellungen Beschreibung Pflicht?

Text Tragen Sie den Text ein. Klicken Sie auf das Glo- |
ex a
bussymbol, um den Text libersetzt einzugeben.

) Waihlen Sie, ob der Text links, zentriert oder
Textausrichtung . -
rechts ausgerichtet werden soll.

Twitter

Mit dem Twitter-Widget kann der Benutzer dem Board folgende Twitter-Daten
hinzufligen:

o Profil: Eine Profil-Zeitleiste zeigt die neuesten Tweets aus dem ange-
gebenen (6ffentlichen) Twitter-Konto an.

o Likes: Eine Likes-Zeitleiste zeigt die zuletzt favorisierten Tweets aus dem
angegebenen (6ffentlichen) Twitter-Konto an.

o Liste: Eine Listen-Zeitleiste zeigt die neuesten Tweets aus einer kuratierten,
offentlichen Liste von Twitter-Accounts an. Die Zeitleiste enthalt eine Kopf-
zeile mit dem Namen, der Beschreibung und dem Kurator der Liste.

© BrandMaker GmbH 2021 | 21



2 Grundlagen

e Sammlung: Eine Sammlungs-Zeitleiste zeigt die von einem Twitter-Benutzer
kuratierten Tweets in der von ihm gewdahlten Anzeigereihenfolge an (und
unterscheidet sich dadurch von einer Liste).

o URL: Per URL kénnen auch Profile, Sammlungen, Likes und Listen hin-
zugefligt werden.

o Tweet: ein einzelner Tweet eines Twitter-Benutzers

o BrandMaker

DA SHEQARD w

Planning Board -

sefone) XOfORE

= Know what it means to be happy,
healthy and always connected with your
loved ones. Find it out!

Apr 1, 2020

Die Funktionen des Widgets werden detailliert in Kapitel Twitter-Widget auf Sei-
te27 erldutert.

Video

Mit diesem Widget bindet der Benutzer ein Video aus dem Modul Media Pool in
das Board ein.
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Dashboard

1 BrandMaker
[

Planning Board -

Campaign Planning &

Execution

Einstellungen Beschreibung Pflicht?

) Waihlen Sie im Modul Media Pool das Video aus,
Video . ) . . Ja
das im Widget gezeigt wird.
Aktivieren Sie die Checkbox, wenn das Video auto-
matisch bei Seitenaufruf abgespielt werden soll.
Autoplay o o —
Deaktivieren Sie die Checkbox, wenn der Betrach-

ter klicken soll, um das Video abzuspielen.

Wahlen Sie, ob die Steuerung angezeigt wird.
Beachten Sie, dass auch der Play-Button nicht

Steuerung mehr angezeigt wird. Eine Deaktivierung ist daher | —
nur sinnvoll, wenn die Funktion Autoplay akti-
viert ist.

] Wahlen Sie, ob das Video in Endlosschleife abge-

00 —
P spielt wird.

Wahlen Sie, ob beim Abspielen der Ton ein-

Stumm geschaltet ist. Wenn beiabgeschaltetem Ton die | —

Steuerung aktiviert ist, kann der Betrachter den

© BrandMaker GmbH 2021 | 23



2 Grundlagen

Einstellungen Beschreibung Pflicht?

Ton wieder erhdhen.

YouTube

Mit dem YouTube-Widget integriert der Benutzer ein YouTube-Video in das
Board.

L

\

,"L BrandMaker

Planning Board -

0 BrandMaker Solution Content Creation & Dist... 0 ~»

Spiter ans... Teilen

Einstellungen Beschreibung Pflicht?
Link Tragen Sie den Link auf das Video ein. Ja

Tragen Sie die Breite ein, in der das Video
angezeigt wird. Wenn Sie einen Zahlenwert

Breite . . . . . . Nein
eintragen, wird dies als Pixelwert interpretiert.

Wenn Sie nach der Zahl das %-Zeichen ein-
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Einstellungen

Hohe

Autoplay

Untertitel

Farbe

Steuerung

Tastatursteuerung
abschalten

JS API aktivieren

Vollbild

Sprache der Benut-

Dashboard

Beschreibung Pflicht?

tragen, wird der Wert als Prozentzahl inter-

pretiert.

Tragen Sie die Hohe ein, in der das Video ange-

zeigt wird. Wenn Sie einen Zahlenwert ein-

tragen, wird dies als Pixelwert interpretiert. Nein
Wenn Sie nach der Zahl das %-Zeichen ein-

tragen, wird der Wert als Prozentzahl inter-

pretiert.

Aktivieren Sie die Checkbox, wenn das Video
automatisch bei Seitenaufruf abgespielt wer-

den soll. Deaktivieren Sie die Checkbox, wenn | —
der Betrachter klicken soll, um das Video abzu-

spielen.

Aktivieren Sie die Checkbox, damit eventuell

vorhandene Untertitel angezeigt werden.

Waidhlen Sie die Farbe des Video-Fort-

schrittsbalken.

Wahlen Sie, ob die Steuerung angezeigt wird.
Beachten Sie, dass auch der Play-Button nicht
mehr angezeigt wird. Eine Deaktivierung ist —
daher nur sinnvoll, wenn die Funktion Auto-

play aktiviert ist.

Waihlen Sie, ob das Video per Tastatur gesteu-
ert werden kann.

Aktivieren Sie bei Bedarf die Ansteuerung per
JS API. Wenn Sie die Einstellung aktivieren,
kann der Player (iber IFrame-Aufrufe gesteu-
ert werden. Weitere Informationen tber die
IFrame-APl und ihre Verwendung finden Sie in
der IFrame-APIl-Dokumentation.

Wahlen Sie, ob das Videos im Vollbildmodus

abgespielt werden kann.

Geben Sie ein, in welcher Sprache Tooltips der | —

© BrandMaker GmbH 2021
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2 Grundlagen

Einstellungen Beschreibung Pflicht?

Steuerung angezeigt werden. Verwenden Sie
zeroberflache Sprachcodes mit zwei Buchstaben gemafls ISO
636-1, z. B. en oder de.

Wenn Sie dem Benutzer weiterfihrende

Videos anbieten mochten, wahlen Sie in der
Listentyp Auswahlliste, wie Sie die weiterfihrenden .

Videos zusammenstellen. Geben Sie anschlie-

Rend im Feld Liste den entsprechenden Wert

ein.

Hinweis: Nur sichtbar, wenn als Listentyp Play-
list, Suche, Benutzer-Uploads eingestellt ist.

Tragen Sie das bendtigte Datum fiir den

gewadhlten Listentyp ein:

Liste o Playlist: YouTube Playlist ID, z. B. Ja
PLE6JURONUSX5vYs5yyVI6A1-
LKTmBI3i7

e Suche: Suchanfrage

o Benutzeruploads: YouTube-Kanal

Wahlen Sie, ob das Video in Endlosschleife

Loop . ) —
abgespielt wird.

YouTube-Logo aus- Wahlen Sie, ob im Widget das YouTube-Logo

blenden angezeigt wird.

Entscheiden Sie, ob Videos in einem HTML5-
Darstellung Player unter iOS inline oder im Vollbildmodus | —

abgespielt werden.

Wenn Sie das Video nicht von Beginn an zei-
gen mochten, geben Sie in dieses Feld die
Start Startzeit als Integerwert in Sekunden ein: —
Wenn das Abspielen bei 1:35 beginnen soll,
tragen Sie den Wert 95 ein.

Geben Sie in dieses Feld die Zeit (Integer, in
Ende Sekunden) ein, zu der das Abspielen des —

Videos beendet wird: Wenn das Abspielen bei

26 | © BrandMaker GmbH 2021
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Einstellungen

Beschreibung

2:35 enden soll, tragen Sie den Wert 155 ein.

Hinweis: Beachten Sie, dass sich dieser Wert

immer auf den absoluten Start des Videos

bezieht, nicht auf eine eventuell eingetragene

Startzeit.

2.2.1 Twitter-Widget

Dashboard

Pflicht?

Mit dem Twitter-Widget kdnnen Sie dem Board zum Beispiel ein Twitter-Profil

hinzufligen. Zunachst wahlen Sie die Twitter-Quelle. Da sich die Parameter der

Quellen erheblich unterscheiden, werden die Parameter fir die jeweiligen Quel-
len im folgenden separat beschrieben.

Quelltypen Profil und Likes

Einstellungen

Bildschirmname

Benutzer-ID

Automatische GroRe

Thema

Link-Farbe

Rand-Farbe

Keine Kopfzeile

Keine FulRzeile

Kein Rand

Beschreibung

Tragen Sie den Namen des Twitter-Handles als
String ein. Beachten Sie, dass dem Twitter-
Handle kein "@" vorangestellt werden darf.

Tragen Sie die Nummer des Twitter-Handles als
Zahl ein.

Entscheiden Sie, ob das Profil automatisch in
das Widget eingepasst wird.

Entscheiden Sie, ob das Profil in einem hellen
oder dunklen Design dargestellt wird.

Waihlen Sie eine Farbe fir Links.
Waihlen Sie eine Randfarbe.

Entscheiden Sie, ob die Kopfzeile ausgeblendet

wird.

Entscheiden Sie, ob die FuBRzeile ausgeblendet

wird.

Entscheiden Sie, ob Randern ausgeblendet wird.

Pflicht?

© BrandMaker GmbH 2021 | 27



2 Grundlagen

Einstellungen

Keine Scrollbar

Transparent

Sprache

Platzhalter

Quelltyp Liste

Einstellungen

Bildschirmname des

Eigentimers

Slug

Listen-ID

Beschreibung

Entscheiden Sie, ob die Scrollbar ausgeblendet

wird.

Entscheiden Sie, ob der das Profil transparent

angezeigt wird.

Geben Sie an, in welcher Sprache die Ober-

flichenelemente angezeigt werden. Verwenden

Sie diese Sprachcodes.

Geben Sie einen Text ein, der als Platzhalter
angezeigt wird, wahrend der Tweet geladen

wird.

Beschreibung

Hinweis

Um die den Typ Liste korrekt zu addressieren,
tragen Sie entweder Bildschirmname des Eigen-
tiimers und Slug ein oder alternativ die Listen-
ID.

Tragen Sie den Namen des Twitter-Handles des

Eigentimers als String ein.

Hinweis

Um die den Typ Liste korrekt zu addressieren,
tragen Sie entweder Bildschirmname des Eigen-
tiimers und Slug ein oder alternativ die Listen-
ID.

Tragen Sie den Slug des Twitter-Handles ein.
Ersetzen Sie dabei Leerzeichen durch einen Bin-
destrich: Fiir die Liste Political Twitter lautet der
korrekte Eintrag folglich Political-Twitter.

Hinweis
Um die den Typ Liste korrekt zu addressieren,
tragen Sie entweder Bildschirmname des Eigen-

tiimers und Slug ein oder alternativ die Listen-

28 | © BrandMaker GmbH 2021
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https://developer.twitter.com/en/docs/twitter-for-websites/supported-languages

Einstellungen

Dashboard

Beschreibung Pflicht?

ID.

Tragen Sie die Nummer des Twitter-Handles als
Zahl ein.

Entscheiden Sie, ob das Profil automatisch in

Automatische GrolRRe —

Thema

Link-Farbe

Rand-Farbe

Keine Kopfzeile

Keine FulRzeile

Kein Rand

Keine Scrollbar

Transparent

Sprache

Platzhalter

das Widget eingepasst wird.

Entscheiden Sie, ob das Profil in einem hellen

oder dunklen Design dargestellt wird.
Wahlen Sie eine Farbe fur Links. —
Waihlen Sie eine Randfarbe. —

Entscheiden Sie, ob die Kopfzeile ausgeblendet
wird.

Entscheiden Sie, ob die FuBRzeile ausgeblendet
wird.

Entscheiden Sie, ob Randern ausgeblendet wird. | —

Entscheiden Sie, ob die Scrollbar ausgeblendet

wird.

Entscheiden Sie, ob der das Profil transparent

angezeigt wird.

Geben Sie an, in welcher Sprache die Ober-
flichenelemente angezeigt werden. Verwenden | —

Sie diese Sprachcodes.

Geben Sie einen Text ein, der als Platzhalter
angezeigt wird, wahrend der Tweet geladen -

wird.

Quelltyp Sammlung

Einstellungen
ID

Automatische
GroRe

Beschreibung Pflicht?
Tragen Sie die ID der Sammlung ein. Ja

Entscheiden Sie, ob das Profil automatisch in das Wid-

get eingepasst wird.
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2 Grundlagen

Einstellungen
Thema

Link-Farbe
Rand-Farbe
Keine Kopfzeile
Keine FuRzeile
Kein Rand

Keine Scrollbar

Transparent

Sprache

Platzhalter

Quelltyp URL

Einstellungen
URL

Automatische
Grolle

Thema

Link-Farbe

Rand-Farbe

Keine Kopfzeile

Keine Ful3zeile

Beschreibung

Entscheiden Sie, ob das Profil in einem hellen oder

dunklen Design dargestellt wird.

Wahlen Sie eine Farbe fir Links.

Wadhlen Sie eine Randfarbe.

Entscheiden Sie, ob die Kopfzeile ausgeblendet wird.
Entscheiden Sie, ob die FuRzeile ausgeblendet wird.
Entscheiden Sie, ob Randern ausgeblendet wird.
Entscheiden Sie, ob die Scrollbar ausgeblendet wird.

Entscheiden Sie, ob der das Profil transparent ange-

zeigt wird.

Geben Sie an, in welcher Sprache die Ober-

flichenelemente angezeigt werden. Verwenden Sie

diese Sprachcodes.

Geben Sie einen Text ein, der als Platzhalter angezeigt

wird, wahrend der Tweet geladen wird.

Beschreibung

Tragen Sie die URL ein. Ja

Entscheiden Sie, ob das Profil automatisch in das
Widget eingepasst wird.

Entscheiden Sie, ob das Profil in einem hellen oder

dunklen Design dargestellt wird.

Waihlen Sie eine Farbe fir Links. —

Wahlen Sie eine Randfarbe. —

Entscheiden Sie, ob die Kopfzeile ausgeblendet

wird.

Entscheiden Sie, ob die FulRzeile ausgeblendet

wird.
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Einstellungen Beschreibung Pflicht?
Kein Rand Entscheiden Sie, ob der Rand ausgeblendet wird. —

) Entscheiden Sie, ob die Scrollbar ausgeblendet
Keine Scrollbar ird —
wird.

Entscheiden Sie, ob der das Profil transparent

Transparent ) ) —
angezeigt wird.
Geben Sie an, in welcher Sprache die Ober-
Sprache flichenelemente angezeigt werden. Verwenden Sie | —
diese Sprachcodes.
Geben Sie einen Text ein, der als Platzhalter ange-
Platzhalter —

zeigt wird, wahrend der Tweet geladen wird.

Quelltyp Tweet

Einstellungen Beschreibung Pflicht?
Tweet-ID Tragen Sie die ID des Tweets ein. Ja

Entscheiden Sie, ob das Profil in einem hellen oder

Thema ] ) —
dunklen Design dargestellt wird.

Link-Farbe Waihlen Sie eine Farbe fir Links. —

Rand-Farbe Wahlen Sie eine Randfarbe. —
Geben Sie an, in welcher Sprache die Ober-

Sprache flaichenelemente angezeigt werden. Verwenden Sie | —
diese Sprachcodes.
Geben Sie einen Text ein, der als Platzhalter ange-

Platzhalter —

zeigt wird, wahrend der Tweet geladen wird.
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3 Boards

Dieser Abschnitt erlautert lhnen, wie Sie Boards im Dashboard handhaben. Dies
umfasst die folgenden Aufgaben:

e Board anlegen auf der gegeniliberliegenden Seite
e Board kopieren auf Seite36

o Board bearbeiten auf Seite37

e Board verdffentlichen auf Seite38

e Board teilen auf Seite39

e Board l6schen auf Seite4l
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3.1 Board anlegen

1. Klicken Sie > Dashboard.
2. Klicken Sie in der Boardliste Board anlegen.
Der Dialog Board anlegen wird geoffnet.

3. Geben Sie einen Namen fiir das Board ein. Klicken Sie das Globus-Icon, falls
Sie den Namen sprachabhdngig eingeben mdéchten.

4. Optional: Bearbeiten Sie die Zugriffsrechte. Beachten Sie fiir Details die
Abschnitte Board verdffentlichen auf Seite38 und Board teilen auf Seite39.

5. Optional: Falls Sie ein Administratoren-Board anlegen mdchten, aktivieren
Sie die Checkbox Nur durch Administratoren bearbeitbar.

6. Klicken Sie Board speichern.

Sie haben das Board angelegt. Das Board wird im Bearbeitungsmodus angezeigt,
d. h. das Raster wird angezeigt und Sie kénnen ein Widget hinzufiigen auf
Seite45.
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3.2 Board kopieren

7.

Klicken Sie > Dashboard.
Wahlen Sie in der Boardliste das Board, das Sie kopieren mochten.
Das Board wird angezeigt.

Klicken Sie rechts oben das Zahnrad und im anschlieBend angezeigten
Menu Kopieren.

Der Dialog Board anlegen wird angezeigt.

Geben Sie einen Namen fiir das Board ein. Klicken Sie das Globus-Icon, falls
Sie den Namen sprachabhangig eingeben maochten.

Optional: Bearbeiten Sie die Zugriffsrechte. Beachten Sie fir Details die
Abschnitte Board verdéffentlichen auf Seite38 und Board teilen auf Seite39.

Optional: Bearbeiten Sie die Checkbox Nur durch Administratoren bear-
beitbar.

Klicken Sie Board kopieren.

Sie haben das Board kopiert. Das Board wird im Bearbeitungsmodus angezeigt, d.
h. das Raster wird angezeigt und Sie kdnnen Widgets hinzufligen, siehe Widgets
auf Seite43.
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3.3 Board bearbeiten

1. Klicken Sie > Dashboard.
2. Wahlen Sie in der Boardliste das Board, das Sie bearbeiten mochten.
Das Board wird angezeigt.

3. Klicken Sie rechts oben das Zahnrad und im anschlieBend angezeigten
Meni Bearbeiten.

Das Board wird im Bearbeitungsmodus angezeigt.
4. Optional: Bearbeiten Sie die Einstellungen des Boards:
a. Klicken Sie Board-Einstellungen.
Der Dialog Board aktualisieren wird angezeigt.

b. Bearbeiten Sie nach Bedarf den Namen, die Zugriffsrechte oder die
Checkbox Nur durch Administratoren bearbeitbar.

c. Klicken Sie Board speichern.
Sie haben die Board-Einstellungen bearbeitet.

5. Optional: Bearbeiten Sie die Widgets. Fiir weitere Informationen beachten
Sie das Kapitel Widgets auf Seite43.

6. Sichern Sie eventuelle Anderungen an den Widgets, indem Sie oben rechts
Board speichern klicken.

7. Klicken Sie Abbrechen.

Sie haben das Board bearbeitet.
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3.4 Board veroffentlichen

Beachten Sie, dass ein veroffentlichtes Board allen Benutzers des Moduls Das-
hboard zur Verfligung steht .

Voraussetzung

Sie haben die notwendigen Rechte, um ein Board zu veroffentlichen. Beachten
Sie fir mehr Informationen das Kapitel Administration auf Seite51.

1. Klicken Sie > Dashboard.
2. Waéhlen Sie in der Boardliste das Board, das Sie veroffentlichen mochten.
Das Board wird angezeigt.

3. Klicken Sie rechts oben das Zahnrad und im anschlieBend angezeigten
Menl Bearbeiten.

Das Board wird im Bearbeitungsmodus angezeigt.
4. Klicken Sie Board-Einstellungen.
Der Dialog Board aktualisieren wird angezeigt.

5. Aktivieren Sie die Checkbox Fiir alle Benutzer sichtbar.
6. Klicken Sie Board speichern.

7. Klicken Sie Abbrechen.

Sie haben das Board veroffentlicht.
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3.5 Board teilen

Beachten Sie, dass ein geteiltes Board einer Gruppe von Modulbenutzern zur Ver-
fugung steht . Sie konnen die Gruppe folgendermaRen zusammenstellen:

e Benutzer: Sie kdnnen direkt einen oder mehrere Benutzer auswahlen.

o Rollen: Sie teilen das Board mit Benutzern, denen im System eine Rolle
zugewiesen ist.

o Organisationseinheit: Sie teilen das Board mit Benutzern, die einer Orga-
nisationseinheit zugeordnet sind.

Selbstverstandlich konnen Sie diese Auswahl auch kombinieren und zum Beispiel
zwei Organisationseinheiten und drei Benutzer direkt auswahlen.

Voraussetzung

Sie haben die notwendigen Rechte, um ein Board zu teilen. Beachten Sie fir
mehr Informationen das Kapitel Administration auf Seite51.

1. Klicken Sie > Dashboard.

2. Wahlen Sie in der Boardliste das Board, das Sie teilen mochten.
Das Board wird angezeigt.

3. Klicken Sie rechts oben das Zahnrad und im anschlieBend angezeigten
Meni Bearbeiten.

Das Board wird im Bearbeitungsmodus angezeigt.
4. Klicken Sie Board-Einstellungen.
Der Dialog Board aktualisieren wird angezeigt.

5. Wahlen Sie im Bereich Zugriffsrechte die Benutzer aus, mit denen Sie das
Board teilen mochten:

a. Klicken Sie auf die gewtiinschte Auswabhlliste.

b. Aktivieren Sie in der angezeigten Liste die Rollen, Orga-
nisationseinheiten bzw. Benutzer aus.

c. Falls Sie nicht die gewlinschten Optionen sehen, klicken Sie Mehr
anzeigen... am Ende der Liste oder geben Sie im Suchfeld ein Stich-
wort ein.

6. Klicken Sie Board speichern.

7. Klicken Sie Abbrechen.
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Sie haben das Board geteilt.
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3.6 Board l6schen

Achtung!

Sie konnen das Loschen eines Boards nicht riickgangig machen. Alle zuge-
hoérigen Daten sind dauerhaft geldscht.

1. Klicken Sie > Dashboard.

2. Wahlen Sie in der Boardliste das Board, das Sie |6schen mochten.
Das Board wird angezeigt.

3. Klicken Sie rechts oben das Zahnrad und im anschlieBend angezeigten
Menl Léschen.

Eine Sicherheitsabfrage wird angezeigt.

4. Klicken Sie Bestdtigen.

Das Board ist geldscht.
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4 Widgets

Dieser Abschnitt erlautert lhnen, wie Sie Widgets im Dashboard handhaben. Dies
umfasst die folgenden Aufgaben:

o Widget hinzufiigen auf der gegenlberliegenden Seite
o Widget bearbeiten auf Seite47

o Widget kopieren auf Seite48

o Widget I6schen auf Seite49
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4.1 Widget hinzufiigen

Voraussetzung

Sie haben das Board, dem Sie ein Widget hinzufiigen mdchten, im Bear-
beitungsmodus geodffnet, siehe Board anlegen auf Seite35 oder Board bearbeiten
auf Seite37.

1. Klicken Sie Widget hinzufiigen.
Die Liste der verfligbaren Widgets wird rechts eingeblendet.
2. Klicken Sie beim gewlinschten Widget das Plus-Icon.

Das Widget wird links im Board eingefligt. Rechts werden die Einstellungen
des Widgets angezeigt.

3. Bearbeiten Sie mindestens die Pflichtfelder des Widgets. Ausfiihrliche Infor-
mationen zu den Einstellungen erhalten Sie in Kapitel Beschreibung der Wid-
gets auf Seitel7.

4. Klicken Sie Speichern.
5. Passen Sie die Grofle des Widgets an:

a. Setzen Sie den Cursor im Widget auf die Ecke rechts unten:

b. Klicken Sie auf das Rahmen-Icon und halten Sie die Taste gedrickt.

c. Ziehen Sie das Widget auf die gewlinschte GroRe. Beachten Sie, dass
Anderungen nur entsprechend dem Raster méglich sind.

d. Lassen Sie die Maustaste los.
Sie haben die GroRRe des Widget angepasst.
6. Positionieren Sie das Widget:

a. Setzen Sie den Cursor auf das Widget, so dass der Cursor als Kreuz
angezeigt wird

b. Klicken Sie auf das Widget und halten Sie die Taste gedriickt.

c. Bewegen Sie das Widget auf die gewiinschte Position. Beachten Sie,
dass Anderungen nur entsprechend dem Raster moglich sind.

d. Lassen Sie die Maustaste los.
Sie haben das Widget positioniert.

7. Klicken Sie Board speichern.
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Sie haben dem Board ein Widget hinzugefigt.

Widget direkt positionieren

Um ein Widget direkt beim Einfligen zu positionieren, setzen Sie den Cursor in
der Widgetliste beim Widget links auf den Anfasser. Ziehen Sie das Widget per
Drag-and-Drop auf das Board an die gewiinschte Stelle. Passen Sie anschliefRend
die GroRe an und bearbeiten Sie die Einstellungen des Widgets.
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4.2 Widget bearbeiten

Voraussetzung

Sie haben das Board, dessen Widget Sie bearbeiten mochten, im Bear-

beitungsmodus geodffnet, siehe Board bearbeiten auf Seite37.

1. Bewegen Sie den Cursor auf das Widget und klicken Sie Bearbeiten.

Rechts werden die Einstellungen des Widgets angezeigt.

2. Optional: Bearbeiten Sie die Einstellungen des Widgets. Ausfiihrliche Infor-
mationen zu den Einstellungen erhalten Sie in Kapitel Beschreibung der Wid-

gets auf Seitel7.

3. Klicken Sie Speichern.

4. Optional: Passen Sie die GroRe des Widgets an:

a.

Setzen Sie den Cursor im Widget auf die Ecke rechts unten:

Klicken Sie auf das Rahmen-lcon und halten Sie die Taste gedriickt.

Ziehen Sie das Widget auf die gewlinschte GréRe. Beachten Sie, dass
Anderungen nur entsprechend dem Raster moglich sind.

Lassen Sie die Maustaste los.

Sie haben die GrolRe des Widget angepasst.

5. Optional: Positionieren Sie das Widget:

a.

Setzen Sie den Cursor auf das Widget, so dass der Cursor als Kreuz
angezeigt wird

Klicken Sie auf das Widget und halten Sie die Taste gedrickt.

Bewegen Sie das Widget auf die gewiinschte Position. Beachten Sie,
dass Anderungen nur entsprechend dem Raster moglich sind.

Lassen Sie die Maustaste los.

Sie haben das Widget positioniert.

6. Klicken Sie Board speichern.

Sie haben das Widget bearbeitet.
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4.3 Widget kopieren

Voraussetzung

Sie haben das Board, dessen Widget Sie kopieren méchten, im Bear-
beitungsmodus geotffnet, siehe Board bearbeiten auf Seite37.

1. Bewegen Sie den Cursor auf das Widget und klicken Sie Kopieren.

Das Widget wird noch einmal auf dem Board eingefligt. Rechts werden die
Einstellungen des neu eingefligten Widgets angezeigt.

2. Optional: Bearbeiten Sie die Einstellungen des Widgets. Ausfihrliche Infor-
mationen zu den Einstellungen erhalten Sie in Kapitel Beschreibung der Wid-
gets auf Seitel7.

3. Klicken Sie Speichern.
4. Optional: Passen Sie die GrolRe des Widgets an:

a. Setzen Sie den Cursor im Widget auf die Ecke rechts unten:

b. Klicken Sie auf das Rahmen-Icon und halten Sie die Taste gedrickt.

c. Ziehen Sie das Widget auf die gewlinschte GrofRe. Beachten Sie, dass
Anderungen nur entsprechend dem Raster méglich sind.

d. Lassen Sie die Maustaste los.
Sie haben die GrolRe des Widget angepasst.
5. Optional: Positionieren Sie das Widget:

a. Setzen Sie den Cursor auf das Widget, so dass der Cursor als Kreuz
angezeigt wird

b. Klicken Sie auf das Widget und halten Sie die Taste gedriickt.

c. Bewegen Sie das Widget auf die gewiinschte Position. Beachten Sie,
dass Anderungen nur entsprechend dem Raster méglich sind.

d. Lassen Sie die Maustaste los.
Sie haben das Widget positioniert.

6. Klicken Sie Board speichern.

Sie haben das Widget kopiert.
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4.4 Widget I6schen

Achtung!

Sie konnen das Loschen eines Widgets nicht riickgangig machen. Alle zuge-
horigen Daten sind dauerhaft geldscht.

Voraussetzung

Sie haben das Board, in dem Sie ein Widget |I6schen méchten, im Bear-
beitungsmodus geotffnet, siehe Board bearbeiten auf Seite37.

1. Bewegen Sie den Cursor auf das Widget und klicken Sie das Papierkorb-Sym-
bol.

Eine Sicherheitsabfrage wird angezeigt.

2. Klicken Sie Bestdtigen.

Das Widget ist gel6scht.
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5 Administration

Flir die Administration des Dashboards missen Sie lediglich wie gewlinscht Rollen
fir die Benutzer anlegen. Wie Sie Rollen anlegen, erfahren Sie im Handbuch
Administration, siehe Weiterfiihrende Dokumentationen auf Seitel10.

Weitere Einstellungen sind in der Administration nicht notwendig.

Basisrechte

Recht Beschreibung

MODULE_ Der Benutzer hat Zugriff auf das Modul und kann eigene, veroffentlichte
ACCESS oder geteilte Boards sehen.

MANAGE_ Der Benutzer kann eigene Boards anlegen, bearbeiten und I6schen. Dies
OWN_ schlieft auch das Kopieren von Boards anderer Benutzer ein. Das
BOARDS kopierte Boards wird als eigenes Boards angelegt.

Die Rechte MODULE_ACCESS und MANAGE_OWN_BOARDS sind Basisrechte, da
beide einer Rolle zugewiesen sein mussen, damit ein Erweiterungsrecht wirksam
werden kann.

Erweiterungsrechte

O Hinweis

Um eines der folgenden Rechte wirksam fiir eine Rolle einzusetzen, miis-

sen der Rolle die Basisrechte zugewiesen sein.

Recht Beschreibung

MANAGE_ Der Benutzer kann zusatzlich Administratoren-Boards anlegen, bear-

ADMIN_ beiten und lI6schen. Dieses Recht sollte nur an Administratoren ver-

BOARDS geben werden.

SHARE_OWN_ o _ _
Der Benutzer kann die eigenen Boards mit anderen Benutzern teilen.

BOARDS

PUBLISH_ Der Benutzer kann die eigenen Boards veroffentlichen und damit

BOARDS allen anderen Dashboard-Benutzern zur Verfligung stellen.

MANAGE_ o ) o

SHARED Der Benutzer kann zusatzlich Boards bearbeiten, die ein anderer

- Benutzer erstellt und anschlielend geteilt hat.
OWN_BOARDS
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